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Die Gemeinde Unlingen (ca. 2.500 Einwohner) bietet zum 01.09.2024 einen Ausbildungs-

platz zur/m                                       

                            Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) 
 
          Ausbildung: 
 

• Die Ausbildung dauert 3 Jahre 

• 2 Jahre praktische Aubildung im Rathaus Unlingen, wobei Sie in den 
verschiedenen Bereichen wie Kämmerei, Haupt- u. Bauamt Einblicke bekommen 

• parallel theoret. Ausbildung mit Blockunterricht a. d. berufl. Schule in Riedlingen 

• 3-monatiger Lehrgang zur Vorbereitung auf die Abschlussprüfung an einer 
Verwaltungsschule am Ende der Ausbildung 

 
          Vorraussetzungen: 
 

• Mittlere Reife 

• Freude am Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln u. Rechtsvorschriften 

• Interesse an Teamarbeit und am Umgang mit Menschen (Kontaktfähigkeit) 

 
Entgelt: 
 

            Die Vergütung richtet sich nach dem Tarifvertag für Auszubildende im öffentlichen    
            Dienst (TVAöD). Ausbildungsentgelt (gültig ab 01.03.2024) 

 

             1. Ausbildungsjahr: 1.218,26 € 
             2. Ausbildungsjahr: 1.268,20 € 
             3. Ausbildungsjahr: 1.314,02 € 

 
           Das erwartet Sie bei uns: 
              

• Vielseitige Ausbildung mit selbstverantwortlichen Sachbearbeiteraufgaben häufig 
im direkten Umgang mit dem Bürger 

• Verwendung erlernter Rechtsgrundlagen in vielen Bereichen der öffentlichen 
Verwaltung (z.B. Baurecht, Sozialrecht, Finanzwesen, Personalwesen) 

• leistungsgerechte Bezahlung nach TVAöD. 

• Sehr angenehmes Betriebsklima 

 
Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen an die Gemeindeverwaltung Unlingen, Kirchgasse 11, 88527 Unlingen, 
gerne auch per E-Mail an die Personalbeauftragte Frau Jennifer Popp (jpopp@unlingen.de). 
Für telefonische Rückfragen erreichen Sie Frau Popp unter 07371/9305-23. 
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