GEMEINDE UNLINGEN
Landkreis Biberach

Die Gemeinde Unlingen (ca. 2.500 Einwohner) sucht

zum nachstmoglichen Zeitpunkt

eine/n Sachbearbeiter/in im Finanzwesen (m/w/d)
in Teilzeit zu 50% oder mehr

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

Verbuchung und Klarung eingehender Zahlungen
Verbuchung und Klarung von Abbuchungen
Abwicklung des Zahlungs- sowie des Bargeldverkehrs
Uberwachung der offenen Posten (Mahnwesen)

Die Gemeinde Unlingen arbeitet nach dem Neuen Kommunalen Haushaltsrecht
(NKHR, Doppik) mit der Finanzsoftware INFOMA.

Unsere Erwartungen an Sie:

¢ Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als
Verwaltungsfachangestellte/r oder eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung.

o gute EDV-Kenntnisse erleichtern die Einarbeitung.

e strukturierte, selbstandige und sorgfaltige Arbeitsweise

¢ Sie sind engagiert und arbeiten gerne im Team.

Das erwartet Sie bei uns:

e eine unbefristete Stelle

¢ in einem verantwortungsvollen und vielseitigen Arbeitsumfeld

e ein harmonisches sowie kollegiales Miteinander

e eine leistungsgerechte Vergltung sowie alle Uiblichen Sozialleistungen
(Zusatzversorgung, Jahressonderzahlung, Leistungspramie) gem. TV6D.
E-Bike Leasing

30 Tage Jahresurlaub, davon 3 Wochen am Stiick mdglich

Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Auch Quereinsteiger sind willkommen! Bitte
senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 22. Januar 2024 an die
Gemeindeverwaltung Unlingen, Kirchgasse 11, 88527 Unlingen, gerne auch per E-Mail an das
Personalamt Frau Jennifer Popp (jpopp@unlingen.de).

Fur telefonische Rickfragen erreichen Sie Frau Popp unter 07371/9305-23.



